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1. ROZDZIAL: POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Przedmiot regulaminu

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
zlokalizowanego u Administratora Danych: Kobierzycki Zespét Ztobkéw z siedziba

w Kobierzycach ul. Robotnicza 19a.

2. Regulamin obejmuje w szczegoélnosci:

1.

2
3.
4
5

miejsca instalacji kamer i obszary objete nadzorem,

reguty rejestracji, przechowywania i usuwania nagran,

srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczenia systemu i nagran,
zasady dostepu do nagran i ich udostepniania uprawnionym podmiotom,

tryb realizacji praw osob, ktérych dane dotycza.

1.2 Administrator i Inspektor Ochrony Danych

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Kobierzyckiego Zespotu Ztobkéw.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt do [0D:

iodo@kobierzyckizz.pl

3. Nadzoér

merytoryczny nad celem i zakresem monitoringu sprawuje: Dyrektor

Kobierzyckiego Zespotu Ztobkéw. Nadzér operacyjny nad systemem sprawuje

wyznaczony Administrator Systemdw Informatycznych.

1.3 Podstawy prawne

1. Rozporzadzenie (UE) 2016/679 (RODO), w szczegélnosci art. 6 ust. 1 lit. ewzw. zart. 6

ust. 3 oraz art. 32.

a > » BN

Ustawa z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
Kodeks pracy — art. 22°
Kodeks postepowania karnego —art. 217 i 236a.

Kodeks cywilny — art. 23-24 oraz Konstytucja RP —art. 47 i 51.

1.4 Cele przetwarzania

1. Zapewnienie bezpieczenstwa wychowankéw, pracownikdéw oraz innych oséb na terenie

Kobierzyckiego Zespotu Ztobkéw.

2. Ochrona mienia.
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Zapobieganie naruszeniom porzadku na terenie Kobierzyckiego Zespotu Ztobkéw
oraz przeciwdziatanie czynom zabronionym, w tym identyfikacja i dokumentowanie
zdarzen istotnych dla bezpieczenstwa.

Dokumentowanie incydentow dla celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczenh
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa w Kobierzyckim Zespole Ztobkdéw.
Wykonywanie  obowigzkéw prawnych w zakresie niezwtocznego wydania
lub zabezpieczenia nagran na zadanie uprawnionych organow.

Zapewnienie bezpieczenstwa i organizacji pracy w miejscach pracy objetych
monitoringiem, wytacznie w granicach okreslonych w art. 22> Kodeksu pracy.

Wsparcie realizacji ustawowych zadan opiekunczych w zakresie tworzenia bezpiecznych

warunkow opieki.

Monitoring nie stuzy ocenie jakosci pracy pracownikéw.

1.5 Zakres terytorialny i wytgczenia
Monitoring obejmuje sale dzieciece oraz teren placu zabaw.
Monitoring co do zasady nie obejmuje: pomieszczen sanitarnych, szatni dzieciecych,
pomieszczen socjalnych pracownikéw, sekretariatéw, gabinetdw administracji
oraz gabinetu dyrektora, rozdzielni positkow.

Zakres monitoringu ograniczony jest do minimum niezbednego.

1.6 Definicje

Na potrzeby Regulaminu:

1.
2.
3.

»Monitoring” ozhacza system kamer rejestrujgcych obraz.

»Nagranie” oznacza zapis obrazu utrwalony w systemie.

»,Osoba upowazniona” oznacza pracownika lub inny personel dopuszczony do obstugi
systemu lub dostepu do nagran na podstawie upowaznienia Administratora.

»lncydent” oznacza zdarzenie dotyczgce bezpieczenstwa osob lub mienia, albo

naruszenie ochrony danych.
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2. ROZDZIAL: ZASADY DZIALANIA | OZNAKOWANIE

-

P W N

o

2.1 Zasady funkcjonowania
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestrowany jest wytgcznie obraz (bez dzwieku).
Monitoring nie narusza prawa do prywatnosci osob przebywajacych w zasiegu kamer.
Obszary szczegoblnej prywatnosci (w tym szatnie, pomieszczenia sanitarne, toalety,
pomieszczenia socjalne) nie sg monitorowane.
Transmisja obrazu odbywa sie¢ siecig przewodows.
System nie wykorzystuje funkcji biometrycznych ani automatycznej identyfikacji oséb.
System nie stuzy do statego nadzorowania wykonywania pracy, z wyjatkiem zakresu

dozwolonego przepisami prawa dla zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia.

2.2 Obszary objete nadzorem

Wykaz lokalizacji kamer okresla Zatgcznik nr 1.

2.3 Oznakowanie i informacja RODO
Wejscia do stref monitorowanych oznacza sie piktogramami i tablicami informacyjnymi.
Informacja obejmuje co najmniej: dane administratora oraz 0D, cele, podstawe prawna,
okres przechowywania, odbiorcow danych oraz podstawowe prawa 0s6b,
wraz ze wskazaniem miejsca publikacji klauzuli petnej.

Wz6r oznakowania stanowi Zatgcznik nr 2.

2.4 Rejestracja i integralnosc¢ zapisu
Rejestracji oraz przechowywaniu podlegajg nagrania w postaci cyfrowej, w parametrach
zapewniajgcych przydatnos¢ dowodowa.
Nagrania przechowywane sg maksymalnie 14 dni, a nastepnie automatycznie usuwane
(nadpisywane).

W przypadku zdarzenia (np. wypadku) nagranie moze zostaé zabezpieczone na dtuzej.

Nagrania przechowywane sg w sposéb zabezpieczony przed dostepem o0séb
nieuprawnionych.

Zmiana konfiguraciji jakosci, retencji lub pél widzenia wymaga akceptacji Administratora

Danych po konsultacji z IOD i odnotowania w ewidencji zmian.
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6. Dostep do podgladu na zywo i odtworzen jest ograniczony do oséb upowaznionych.

3. ROZDZIAL: ROLE, ODPOWIEDZIALNOSCI | UTRZYMANIE SYSTEMU

3.1 Role i odpowiedzialnosci

1. Administrator Danych: okresla cele i zakres monitoringu, zatwierdza lokalizacje kamer
i czas retencji, nadaje oraz cofa upowaznienia do systemu, prowadzi szkolenia dla oséb
upowaznionych, decyduje o udostepnieniach nagran.

2. Inspektor Ochrony Danych: opiniuje zmiany w systemie, doradza w realizacji praw oséb,
nadzoruje zgodnos$¢ z RODO i przepisami szczegdlnymi.

3. Administrator Systemow Informatycznych: zapewnia ciggtos¢ dziatania, konfiguracje
i serwis systemu, bezpieczenstwo teleinformatyczne, kopie zapasowe, rejestry dostepu
i zmian.

4. Podmioty serwisowe: dziataja na podstawie umowy powierzenia, wykonujg prace

serwisowe wytgcznie na podstawie zlecen i w obecnosci osoby upowaznionej.

3.2 Upowaznienia i rozliczalnosc
1. Dostep do systemu i nagranh wymaga imiennego upowaznienia Administratora Danych
oraz ztozenia oswiadczenia o zachowaniu poufnosci.
2. Prowadzi sie rejestr upowaznien i ewidencje operacji na nagraniach (podglad, eksport,
usuniecie, udostepnienie) zawierajacy: date, osobe, cel.
3. Wozory: upowaznienie i oswiadczenie poufnos$ci — Zatgcznik nr 3; rejestr operacji-

Zatgcznik nr 4.

4. ROZDZIAL: RETENCJA | PROCEDURA ZABEZPIECZENIA MATERIALU

4.1 Okresy przechowywania nagran
1. Nagrania przechowuje sie 14 dni od dnia nagrania. Po uptywie terminu nagrania ulegaja
automatycznemu nadpisaniu, chyba Zze zastosowano zabezpieczenie materiatu
i wstrzymanie nadpisywania, o ktérej mowa w pkt 4.2.
2. Kopie zapasowe nie mogg wydtuzaé realnego okresu przechowywania ponad wartosci

wskazane w ust. 1, z wyjagtkiem materiatdw zabezpieczonych zgodnie z pkt 4.2




Kobierzycki Zespoét Data wydania
Ztobkéw ) o . 2026-06-17
- Regulamin monitoringu wizyjnego -
Wersja 1.0 Data zmiany
2026-06-17
Klasyfikacja: dokument wewnetrzny Strona 6z 35

4.2 Zabezpieczenie materiatu i wstrzymanie nadpisywania (legal hold)

1. Zabezpieczenie materiatu stosuje sie w przypadku:

1. powzigcia informacji o zdarzeniu mogacym rodzi¢ odpowiedzialnos¢
lub roszczenia,

2. zadania uprawnionego organu na podstawie k.p.k.,

3. zgtoszenia incydentu przez pracownika ochrony, pracownika Kobierzyckiego
Zespotu Ztobkéw, rodzica/opiekuna dziecka lub innej osoby przebywajgca
na terenie placowki,

4. zadania osoby ograniczenia przetwarzania w zwigzku z dochodzeniem roszczen.
Czynnosci zabezpieczenia wykonuje osoba upowazniona. Minimalny zakres czasowy
obejmuje okres zdarzenia z buforem co najmniej 5 minut przed i po.

Materiat zabezpiecza sie przez:

1. natychmiastowe oznaczenie sprawy i wstrzymanie nadpisywania dla wskazanego

zakresu czasu,

2. eksport pliku do repozytorium dowodowego z kontrolg integralnosci,

3. wpis do rejestru zabezpieczen.

Okres przechowywania materiatu zabezpieczonego trwa do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania lub uptywu terminéw przedawnienia roszczen wynikajacych
ze zdarzenia, zgodnie z przepisami prawa. Zastosowanie ma najdtuzszy z termindéw.

Wz6r protokotu zabezpieczenia oraz karta sprawy stanowig Zatgcznik nr 6.

4.3 Dostep, wydanie i udostepnienie materiatu zabezpieczonego

Dostep do materiatu zabezpieczonego majg wytgcznie osoby imiennie upowaznione.
Kazdy wglad, eksport i przekazanie podlega wpisowi do rejestr operacji na nagraniach
(zatacznik nr 4).

Wydanie materiatu organom nastepuje na podstawie pisemnego zgdania zgodnego
z k.p.k. Wydanie dokumentuje sie protokotem, z podaniem podstawy prawnej, zakresu
czasowego.

Udostepnienie kopii osobie, ktérej dane dotycza, nastepuje wytacznie w zakresie
niewptywajacym negatywnie na prawa i wolnosci innych oséb oraz tajemnice prawnie

chronione. W pierwszej kolejnosci zapewnia sie wglad na miejscu.
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4. Przekazanie materiatu odbywa sie na nosniku szyfrowanym zapewniajgc poufnosc¢

i integralnosc.

4.4 Rozliczalnos$¢ i nadzér nad retencjg

1. Administrator Systemow Informatycznych zapewnia konfiguracje automatycznej retencji,
monitoring zajetosci i testy odtwarzania.

2. 10D dokonuje przegladu doboru okresdw retencji co najmniej raz w roku lub po zmianie
ryzyka.

3. Kazde odchylenie od macierzy retencji wymaga decyzji Administratora Danych, opinii |IOD
i wpisu do ewidencji zmian.

4. Ewidencje prowadzone na podstawie niniejszego rozdziatu stanowig dokumentacje

przetwarzania.

5. ROZDZIAL: ZABEZPIECZENIA TECHNICZNE | ORGANIZACYJNE

5.1 Zasady ogblne bezpieczenstwa
1. System Monitoringu podlega zasadzie poufnosci, integralnoscii dostepnosci.

2. Dobor srodkow jest adekwatny do ryzyka, zgodny z art. 32 RODO.

5.2 Kontrola dostepu i uwierzytelnianie

1. Dostepy nadawane sg w modelu najmniejszych uprawnien, imiennie, z rozdzieleniem roél:
podglad, odtwarzanie, eksport, administracja.

2. Kontadomyslne sg usuwane lub blokowane. Hasta min. 12 znakéw. Zakaz wspétdzielenia
kont.

3. Sesje wygasajg automatycznie po okresie bezczynnosci.

4. Dostep do stanowisk do podgladu jest chroniony blokadg ekranu i kontrolg fizyczng.

5. Rejestr uprawnien (zatacznik nr 1) jest przegladany co najmniej co 6 miesiecy

i po zmianach kadrowych.

5.3 Szyfrowanie i zarzgdzanie kluczami
1. Eksporty i repozytorium materiatéw zabezpieczonych sg szyfrowane. Nos$niki wydawane
organom szyfrowane hastem przekazywanym odrebnym kanatem.
2. Klucze i hasta sg przechowywane w sposdb kontrolowany. Dostep maja wytgcznie osoby

upowaznione.
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5.4 Zabezpieczenie konfiguracji
Konfiguracja systemu i rejestrow jest objeta kopiami zapasowymi.
Materiatéw rutynowych nie archiwizuje sie ponad okres retencji. Wyjatkiem sg materiaty

zabezpieczone zgodnie z rozdziatem IV.

5.5 Rejestrowanie zdarzen, audyt i czas
System rejestruje zdarzenia: logowanie, nieudane logowanie, zmiane konfiguracji,
dodanie/usuniecie konta, eksport, usuniecie, awarie.
Logi sg zbierane centralnie i chronione przed modyfikacjg. Przechowywane sg przez okres
wynikajacy z konfiguracji systemu. W przypadku awarii systemu lub infrastruktury
technicznej logi moga ulec czesciowej lub catkowitej utracie.
Wszystkie urzadzenia synchronizujg czas z zaufanym zrédtem NTP.
Przeglad logdéw i raport nieprawidtowosci realizuje ASI, z eskalacja do Administratora

Danych.

5.6 Utrzymanie, aktualizacje i podatnosci
Firmware kamer, rejestratora i oprogramowania sg aktualizowane na biezgco, w miare
dostepnosci aktualizacji publikowanych przez producenta.
Kazda zmiana w systemie jest rejestrowana w ewidencji zmian wraz z uzasadnieniem

i akceptacja.

5.7 Stanowiska, pomieszczenia i ochrona fizyczna
Stanowiska do podgladu sg w strefach o ograniczonym dostepie, ekrany nie sg widoczne
dla oso6b postronnych.
Serwerownie i szafy teleinformatyczne sg zamykane i monitorowane dostepem.
Nosniki fizyczne i wydruki sg przechowywane w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom

nieupowaznionym.

5.8 Testy, przeglady i raportowanie

Co najmniej raz w roku przeprowadza sie test skutecznosci srodkéw bezpieczenstwa
oraz przeglad zgodnosci.

Wyniki testow i przegladow sa przekazywane Administratorowi Danych.
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6. ROZDZIAL: UDOSTEPNIANIE | REALIZACJA PRAW OSOB

6.1 Zakres i kanaty wnioskéw

1. Rozdziat dotyczy wytacznie danych z systemu monitoringu wizyjnego. Inne zbiory danych
nie podlegajg tym zasadom.

2. Podstawa: RODO art. 12-22.

3. Cele: realizacja praw osob, zapewnienie bezpieczenstwa i integralnosci danych, ochrona
prywatnosci.

4. Wnioski rozpatruje wytgcznie Dyrektor. Kazdy wniosek trafia do Dyrektora oraz do 10D.

5. Kanaty: osobiécie w siedzibach Kobierzyckiego Zespotu Ztobkéw, przez petnomocnika,
elektronicznie na e-mail KZZ, lub przez e-PUAP/e-doreczenia. Zgtoszenia telefoniczne sa
jedynie rejestracjg intencji i wymagajg dostania wniosku.

Zataczniki powigzane:

— Zatgcznik nr 4: rejestr operacji na nagraniach (podglad / odtworzenie / eksport / usuniecie

/ anonimizacja / zmiana retencji)

— Zatagcznik nr 5: rejestr udostepnien i wydan materiatéw (osobom, organom, podmiotom

przetwarzajgcym)

— Zatgcznik nr 6: Protokot zabezpieczenia materiatu i karta sprawy (,,legal hold”)

— Zatgcznik nr 7: Wniosek o realizacje praw — monitoring wizyjny

6.2 Tryb dla organéw i sgdow (k.p.k.)

1. Wydanie lub zabezpieczenie nastepuje na pisemny wniosek sadu, prokuratora lub Policji
zgodnie z art. 217 1236a k.p.k.

2. Dopuszczalne jest okazanie legitymacji i doreczenie zgdania w trybie pilnym
z pézniejszym potwierdzeniem pisemnym.

3. Po otrzymaniu zadania stosuje sie z pkt. 4.2 zabezpieczenie materiatu i wstrzymanie
nadpisywania.

3. Wydanie dokumentuje sie protokotem z zakresem czasu, wskazaniem kamer, sposobem
przekazania.

4. Materiat przekazuje sie na nosniku szyfrowanym. Hasto oddzielnym kanatem.

5. Czynnosci wpisuje sie do rejestru udostepnien (zatgcznik nr 5).
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6.3 Tryb dla ubezpieczyciela i innych podmiotéw niebedacych organami
Udostepnienie nagran zaktadowi ubezpieczen na podstawie art. 42 ustawy o dziatalnosci
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej nastepuje wytgcznie na pisemny wniosek
zawierajgcy: podstawe prawng, znak szkody, opis zdarzenia, zgdany zakres czasu
i miejsca oraz uzasadnienie niezbednosci.

Przekazuje sie wytacznie niezbedny wycinek materiatu. W razie watpliwosci stosuje sie
wglad na miejscu pod nadzorem.

Ubezpieczyciel osoby poszkodowanej lub podmiot dziatajgcy w jej imieniu,
gdy nie powotuje sie na art. 42, uzyskuje kopie po przedtozeniu:

a) upowaznienia osoby, ktérej dane dotycza (rodzica/opiekuna w imieniu

matoletniego), ze wskazaniem zdarzenia, daty i zakresu, albo

b) prawomocnego orzeczenia/zadania organu na podstawie przepisu szczegélnego;
w przeciwnym wypadku zapewnia sie wglad na miejscu.

Po otrzymaniu wniosku stosuje sie pkt. 4.2 zabezpieczenie materiatu i wstrzymanie
nadpisywania, a wydanie dokumentuje sie, z podaniem numeru polisy/znaku szkody
i podstawy prawnej wniosku. Przekazanie na nosniku szyfrowanym lub bezpiecznym
kanatem, hasto oddzielnym kanatem. Czynnosci wpisuje sie do rejestru udostepnien
(zatgcznik nr 5).

Jezeli zadanie obejmuje zakres nadmierny lub jego realizacja mogtaby naruszy¢ prawa
i wolnosci osdéb trzecich, odmawia sie udostepnienia materiatu w catosci lub w czesci,

przedstawiajgc stosowne uzasadnienie.

6.4 Weryfikacja tozsamosci i umocowania

Administrator moze zgda¢ dodatkowych informacji w celu potwierdzenia tozsamosci
wnioskodawcy, zgodnie z art. 12 ust. 6 RODO.
Tozsamos$¢ potwierdza sie:

1. osobiscie na podstawie dokumentu ze zdjecie

2. przez petnomocnika na podstawie petnomocnictwa.
Kopie dokumentéw tozsamosci przesytane e-mailem nie sg akceptowane.
Identyfikacja na nagraniu wymaga spetnienia pkt. 6.5 identyfikacja osoby na nagraniu.

W przypadku matoletnich dziata przedstawiciel ustawowy lub opiekun.
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6.5 Identyfikacja osoby na nagraniu

Udostepnienie kopii nagrania osobie, ktérej dane dotycza, wymaga identyfikacji tej osoby
na obrazie z dostateczng pewnoscig. W pierwszej kolejnosci rozwaza sie wglad na
miejscu, jezeli wydanie kopii mogtoby naruszy¢ prawa podopiecznych lub pracownikéw.
Identyfikacje przeprowadza sie poprzez zestaw co najmniej dwoéch niezaleznych
wskaznikow, w szczegoélnosci:

a) listy obecnosci, harmonogram czasu pracy,

b) notatki stuzbowe lub protokoty ze zgtoszonego zdarzenia,

c) opis ubioru i cech charakterystycznych w danym przedziale czasu oraz/lub

wskazanie siebie podczas wgladu na miejscu,

Administrator dokonuje identyfikacji osoby na nagraniu wg wskazanych wskaznikéw
z materiatem wideo i sporzadza protokét identyfikacji zawierajacy: zakres czasu, numery
kamer, uzyte wskazniki i wynik.
Whnioskodawca moze dobrowolnie dostarczy¢ swoje zdjecie z dnia zdarzenia wytgcznie
w celu identyfikacji; materiat przechowuje sie do zakoriczenia sprawy i usuwa. Nie tworzy
sie wzorcow biometrycznych ani nie stosuje narzedzi rozpoznawania twarzy.
Jezeli identyfikacja nie jest mozliwa bez nadmiernych kosztéw lub ryzyka naruszenia praw
i wolnosci osdb trzecich, administrator:

a) zapewnia wglad na miejscu pod nadzorem albo

b) odmawia wydania kopii w zakresie naruszajgcym prawa innych i uzasadnia

decyzje.

Dane pomocnicze uzyte do identyfikacji wykorzystuje sie wytacznie do realizacji wniosku

i usuwa po zakonczeniu sprawy zgodnie z rejestrem czynnosci.

6.6 Prawo dostepu (art. 15 RODO)
Informacje ogdélne (cele, kategorie, odbiorcy, retencja, zrédta) przekazuje
sie bez udostepniania obrazu.
Wydanie kopii nagrania nastepuje po spetnieniu warunkéw rozdziatu 6.
Gdy mozliwa jest jedynie czesciowa identyfikacja, Administrator zapewnia wglad
na miejscu zamiast kopii.
Whniosek musi wskazywaé co najmniej: kamere/strefe, date, przedziat czasu,

okolicznosci.
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Zakres ogranicza sie do niezbednego fragmentu.
Gdy identyfikacja osoby na nagraniu nie jest mozliwa udziela sie wgladu na miejscu albo
odmawia wydania kopii z uzasadnieniem.

Kopie przekazuje sie w sposodb bezpieczny.

6.7 Sprostowanie (art. 16 RODO)
Sprostowaniu podlegaja metadane i opisy (czas, lokalizacja, sygnatura sprawy),
nie modyfikuje sie tresci obrazu.
Btedy czasu wynikte z niesynchronizowanych urzadzen koryguje sie adnotacja.

Decyzje i dokonane korekty odnotowuje sie w rejestrze realizacji praw.

6.8 Usuniecie danych (art. 177 RODO)

Usuwa sie dane, jezeli nie sg juz potrzebne, a nie zachodzi obowiagzek prawny, interes
publiczny, zabezpieczenie danych lub obrona roszczen.
Usuniecie realizuje sie przez trwate skasowanie.

Odmowe uzasadnia sie na piSmie z pouczeniem o skardze do UODO.

6.9 Ograniczenie przetwarzania (art. 18 RODO)
Stosuje sie, gdy: kwestionowana jest prawidtowos$¢ danych, przetwarzanie jest niezgodne
z prawem, dane sg potrzebne do dochodzenia roszczen, wniesiono sprzeciw.
Ograniczenie polega na wytagczeniu z rutynowego przetwarzania, przeniesieniu
do repozytorium zabezpieczonego i objeciu zabezpieczeniem materiatu.
Po ustaniu podstaw ograniczenia wznawia sie standardowe przetwarzanie lub usuwa

materiat.

6.10 Sprzeciw (art. 21 RODO)

Sprzeciw wobec przetwarzania z uwagi na szczegbélng sytuacje rozpatruje sie
z zastosowaniem testu rownowagi.

Gdy nadrzedne podstawy prawne lub roszczenia przewazajg, przetwarzanie moze byé
kontynuowane.

Przy pozytywnym rozpatrzeniu wytacza sie objety zakresem materiat z dalszego

przetwarzania i usuwa po ustaniu podstaw retenc;ji.
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6.11 Przenoszenie danych

1. Prawo z art. 20 RODO nie ma zastosowania do monitoringu wizyjnego.

6.12 Terminy, formy odpowiedzi i optaty
1. Odpowiedzi udziela sie bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w 30 dni. W razie ztozonosci
termin moze by¢ przedtuzony o kolejne 2 miesigce z powiadomieniem i podaniem
przyczyn.
2. Odpowiedziikopie przekazuje sie w formie uzgodnionejz wnioskodawca, zzachowaniem

srodkow bezpieczenstwa.

6.14 Dokumentacja i rejestry
1. 10D prowadzi rejestr realizacji praw podmiotu danych.
2. ADO prowadzirejestr udostepnien i wydan materiatow.
3. Kazdy wniosek zawiera: dane identyfikacyjne wnioskodawcy, podstawe prawna, zakres

zagdania, decyzje, daty i osoby realizujgce.

7. ROZDZIAL: POSTEPOWANIE W INCYDENTACH | AWARIACH

7.1 Zakres i definicje
1. Rozdziat obejmuje: incydenty bezpieczenstwa Systemu oraz naruszenia ochrony danych
osobowych wynikajgce z dziatania Systemu.
2. Incydent bezpieczenstwa: kazde zdarzenie zagrazajace poufnosci, integralnosci lub
dostepnosci Systemu albo nagran.
3. Naruszenie ochrony danych: naruszenie prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego
Z prawem zniszczenia, utraty, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub dostepu

do danych osobowych z nagran.

7.2 Zgtaszanie i rejestracja
1. Kazdy pracownik dziatajgcy na podstawie udzielonego upowaznienia zgtasza zdarzenie
niezwtocznie do ADO i IOD.
2. 10D otwiera karte incydentu w rejestrze (data, opis, zgtaszajacy, kamery, zakres czasu).

3. Administrator Danych wyznacza kierujgcego obstugg incydentu.
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7.3 Klasyfikacja i priorytet
P1 krytyczny: wyciek/udostepnienie nagran, kompromitacja konta administracyjnego,
utrata rejestratora, ransomware.
P2 wysoki: nieuprawniony podglad/eksport, awaria retencji, dtuzszy brak nagran
w strefach ryzyka.
P3 umiarkowany: pojedyncza kamera offline, btad konfiguracji bez skutku dla danych.

Priorytet nadaje kierujgcy incydentem po konsultacji z 10D.

7.4 Reakcja wstepna
Do 1 godziny: potwierdzenie zdarzenia, zawezenie zakresu, zastosowanie pkt. 4.2
zabezpieczenie materiatu i wstrzymanie nadpisywania dla wtasciwego czasu.
Natychmiast: blokada narazonych kont, odciecie zainfekowanych hostow, wytaczenie
dostepu zdalnego, wstrzymanie eksportéw.

Powiadomienia: ADO, 10D, podmiot serwisowy (jesli konieczne).

7.5 Zabezpieczenie dowodéw
Kopia nagran, logow i konfiguracji; protokét zabezpieczenia.
Zapis i archiwizacja: repozytorium dowodowe, kontrola dostepu, szyfrowanie.

Zakaz samowolnego kopiowania i komentowania zdarzen poza wyznaczonym zespotem.

7.6 Analiza przyczyn i ograniczenie skutkow

ASI wykonuje analize techniczna i wdraza srodki ograniczajgce.

Decyzje i dziatania odnotowuje sie w rejestrze incydentdow (zatgcznik nr 6).

7.7 Naruszenia ochrony danych — ocena i notyfikacje
IOD dokonuje oceny, czy zdarzenie jest naruszeniem danych osobowych oraz ocenia
ryzyko dla praw i wolnosci osob.
Gdy ryzyko jest wysokie: przygotowuje sie zawiadomienie oséb, ktérych dane dotycza,
w jezyku prostym, z opisem skutkow i Srodkéw zaradczych.
Zgtoszenie do Prezesa UODO sktada Administrator Danych bez zbednej zwtoki,
nie poézniej niz w 72 godziny od stwierdzenia naruszenia; po terminie wymaga
uzasadnienia.

Jezeli ryzyko jest mate: wpis do rejestru naruszen z uzasadnieniem braku notyfikacji.
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Tres¢ zgtoszen zawiera w szczegolnosci: charakter naruszenia, kategorie i przyblizong
liczbe 0sdb oraz danych, mozliwe konsekwencje, zastosowane lub proponowane srodki

zaradcze, dane kontaktowe 10D.

7.8 Wspétpraca z organami i podmiotami zewnetrznymi
W przypadku podejrzenia czynu zabronionego: zabezpieczenie materiatu oraz przekaz na
podstawie k.p.k.

Podmiot serwisowy dziata wytgcznie na zlecenie, w trybie powierzenia.

7.9 Komunikacja i informacja
Wypowiedzi na zewnatrz udziela wytgcznie osoba upowazniona przez Dyrektora.
Komunikacja wewnetrzna obejmuje instrukcje postepowania dla obstugi, bez ujawniania

danych osobowych poza niezbedny zakres.

. ROZDZIAL: PRZEGLADY, AUTYDY, TESTY

8.1 Odpowiedzialnosci
Administrator Danych: zatwierdza harmonogram i wyniki audytow, podejmuje decyzje.
IOD: planuje i nadzoruje audyty zgodnosci, prowadzi ocene skutkéw dla ochrony danych,
opiniuje zmiany.
ASI: wykonuje testy techniczne, przeglady konfiguracji.
Podmiot serwisowy: realizuje prace wedtug zlecen i umowy powierzenia, dostarcza

protokoty.

8.2 Harmonogram przegladow i testow
Pétrocznie: weryfikacja oznakowania stref, test odtwarzania kopii i integralnosci plikow,
przeglad kont i uprawnien,
Rocznie: audyt wewnetrzny zgodnosci z Regulaminem i RODO, przeglad okresow retenciji,
przeglad rejestrow operacji i udostepnien.

W razie potrzeby: po incydencie, awarii, skardze, modernizacji lub zmianie ryzyka.

8.3 Testy funkcjonalne i bezpieczenstwa
Test przydatnosci dowodowej: losowa prébka nagran pod katem jakosci obrazu, czasu

i spojnosci metadanych.
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2. Testciggtosci: symulacja awarii rejestratora, zasilania i tgcza;

3. Testy uprawnien: potwierdzenie zasady najmniejszych uprawnien.

4. Test sciezki udostepnienia: proba ,,od wniosku do protokotu wydania”.

5. Wyniki dokumentuje sie protokotem testu.

8.4 Audyty zgodnosci i sprawozdawczose
1. Audyt wewnetrzny co najmniej raz w roku: zgodnos¢ z Regulaminem, RODO, art. 22%k.p.,

rejestramii macierzg retencji.
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9. Zatgcznik nr 1: Wykaz lokalizacji kamer.

Obiekt: Kobierzycki Zespo6t Ztobkéw - Ztobek Gminny w Wysokiej

Tabela kamer
ID

npjund sido
/ euzaAziy efoeznedo

K1 Sala zabaw A

K2 Sala zabaw A

K3 Sala zabaw B

K4 Sala zabaw B

K5 Sala zabaw C

K6 Sala zabaw C

K7 Sala zabaw D

K8 Sala zabaw D

K9 PLAC ZABAW

K10 = PLAC ZABAW

«Ayons euogarey]

S/P

S/P

S/P

S/P

S/P

S/P

S/P

S/P

Kiawey dA}

Turret

Turret

Turret

Turret

Turret

Turret

Turret

Turret

Bullet

Bullet

lezsqo / 8di1sez

Przestrzen ogdélna sali

Przestrzen ogélna sali

Przestrzen ogdlna sali

Przestrzen ogélna sali

Przestrzen ogélna sali

Przestrzen ogélna sali

Przestrzen ogélna sali

Przestrzen ogélna sali

Przestrzen ogélna
placu zabaw

Przestrzen ogélna
placu zabaw

nsidez qfi

Ciagty

Ciagty

Ciagty

Ciagty

Ciagty

Ciagty

Ciagty

Ciagty

Ciagty

Ciagty

xxn10zpeu (a))eo

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

Obiekt: Kobierzycki Zesp6t Ztobkéw - Ztobek Gminny w Kobierzycach

Tabela kamer
ID

npjund sido
/ euzoAziy efoeznedo

K1 Sala zabaw A

K2 Sala zabaw A

K3 Sala zabaw B

K4 Sala zabaw B

«Ayo11s eliogeye))|

S/P

S/P

K1awey dAL

Turret

Turret

Turret

Turret

lezsqo / 8di1sez

Przestrzen ogélna sali

Przestrzen ogdlna sali

Przestrzen ogdlna sali

Przestrzen ogdélna sali

nsidez q/Ai]

Ciagty

Ciagty

Ciagty

Ciagty

xxhiozpeu (a))2

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

C1,C2,C3,C4

g -
o o - 3
s o o9
T = 28
3 = o
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 22°
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 22°
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 22°
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 22°
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 22°
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 22°
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 22°
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 227
RODO 6(1)(f) 14  Dyrektor
Kodeks pracy art. 227
RODO 6(1)(f) 14  Dyrektor
Kodeks pracy art. 227
g = <
3 2 - 8
g $ 2%
5 5 B3
E s E:
3 = °
RODO 6(1)(f) 14 Dyrektor
Kodeks pracy art. 222
RODO 6(1)(f) 14  Dyrektor
Kodeks pracy art. 222
RODO 6(1)(f) 14  Dyrektor
Kodeks pracy art. 22°
RODO 6(1)(f) 14  Dyrektor

Kodeks pracy art. 222



Kobierzycki Zespoét

Ztobkéw

Wersja 1.0

Regulamin monitoringu wizyjnego

Data wydania
2026-06-17

Data zmiany
2026-06-17

Klasyfikacja: dokument wewnetrzny

Strona18z 35

K5

K6

K7

K8

K9

Sala zabaw C

Sala zabaw C

Sala zabaw D

Sala zabaw D

PLAC ZABAW

Legenda kolumn:
* Kategoria strefy:

S - strefa dziecieca (wewnetrzna),

Turret

Turret

Turret

Turret

Bullet

P - pracownicza (art. 22° k.p.),
T - teren zewnetrzny,

Przestrzen ogdlna sali Ciagty C1,C2,C3,C4 RODO 6(1)(f)

Kodeks pracy art. 22*
Przestrzen ogdlna sali Ciagty C1,C2,C3,C4 RODO 6(1)(f)

Kodeks pracy art. 22*
Przestrzen ogdlna sali Ciagty C1,C2,C3,C4 RODO 6(1)(f)

Kodeks pracy art. 22*
Przestrzen ogdlna sali Ciagty C1,C2,C3,C4 RODO 6(1)(f)

Kodeks pracy art. 22*
Przestrzen ogélna Ciagty C1,C2,C3,C4 RODO 6(1)(f)

placu zabaw

Kodeks pracy art. 227

** Cele nadzoru (kody):

C1 bezpieczenstwo dzieci,

C2 ochrona mienia,

C3 dokumentowanie incydentéw i roszczen,
C4 kontrola dostepu i porzadku

14

14

14

14

14

Dyrektor

Dyrektor

Dyrektor

Dyrektor

Dyrektor
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10. Zatgcznik nr 2: Wz6r oznakowania stref monitorowanych i skrécona
klauzula RODO

Tablica informacyjna monitoring.
Nagtéwek: OBSZAR MONITOROWANY

Piktogram: kamera.
Tekst umieszczony na dokumencie:
e Administrator danych: Kobierzycki Zespét Ztobkéw, ul. Robotnicza 19A, 55-040
Kobierzyce. 10D: Natalia Mazur, iodo@kobierzyckizz.pl
e Cele: bezpieczenstwo wychowankéw, pracownikéw oraz i ochrona mienia.
e Zakres: obraz, bez dzwieku
e Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO; art. 22° Kodeksu pracy
e Retencja: 14 dni lub dtuzej, jezeli materiat zabezpieczono do sprawy
e Odbiorcy: uprawnione organy, podmioty serwisu na podstawie umoéw, ubezpieczyciel w
razie szkody
¢ Prawa osob: dostep, usuniecie, ograniczenie, sprzeciw; skarga do PUODO.
o Petna klauzula: www.kobierzyckizz.pl/RODO/Monitoring

o Miejsce na kod QR kierujgcy do petnej klauzuli wykazu stref.

OBSZAR
MONITOROWANY

>

Administrator danych: Kobierzycki Zespét Ztobkéw, ul. Robotnicza
Cele: bezpieczenstwo wychowankoéw, pracownikéw oraz i ochrona
mienia.

Zakres: obraz, bez dzwieku

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO; art. 222 Kodeksu pracy
Retencja: 14 dni lub dtuzej, jezeli materiat zabezpieczono do sprawy
Odbiorcy: uprawnione organy, podmioty serwisu na podstawie umow,
ubezpieczyciel w razie szkody

Prawa oso6b: dostep, usuniecie, ograniczenie, sprzeciw; skarga do
PUODO.

Petna klauzula: www.kobierzyckizz.pl/RODO/Monitoring

Okz{0
! 2
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11.  Zatgcznik nr 3: Wzory upowaznien do systemu i oSwiadczenia o poufnosci

Upowaznienie do przetwarzania danych w systemie monitoringu (pracownik)
UPOWAZNIENIE
Administrator Danych: Kobierzycki Zespét Ztobkéw, ul. Robotnicza 19A, 55-040 Kobierzyce
Podstawa: art. 29 i 32 RODO, art. 22° k.p., Regulamin monitoringu.

Osoba upowazniona
IMIE I NAZWISKO: tiiveeiiiiiiiier et e eee e eeeereaen e StanoWISKO: ...cvveviiiieiiiiiiei e,

ID uzytkownika (LOgiN): cevueeiveeeiiiiiiiieieiieereeeeeenens

Zakres uprawnien:

[] Podglad na zywo

[] Odtwarzanie nagran

[] Eksport/udostepnianie kopii (wytacznie zgodnie z procedura i na podstawie dyspozycji AD)
1 Administracja techniczna (konfiguracja, konta, retencja)

] Dostep do rejestrow operacji i udostepnien

Warunki dostepu

Miejsce: Ztobek Gminny w Wysokiej / Ztobek Gminnym w Kobierzycach

Strefy/kamery: zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.

Czas obowigzywania: 0d ....cceeceeeeeceneses o [0 T / bezterminowo do odwotania.

Zasady
1. Zasada najmniejszych uprawnien. Zakaz uzycia prywatnych nosnikéw.
Zakaz kopiowania, udostepniania i komentowania materiatdow poza procedura.
Obowiagzek niezwtocznego zgtaszania incydentéw i awarii.
Praca wytgcznie na koncie imiennym, z blokadg ekranu.
Rozliczalnosé: wszystkie operacje podlegajg logowaniu i kontroli.
Po ustaniu upowaznienia zwrot nosnikéw i rozwigzanie dostepow.

oahrwN

Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z Regulaminem, klauzulami i zostatem przeszkolony
z zakresu ochrony danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego.
Zobowiazuje sie do zachowania poufnosci bezterminowo.

Data, pOdpPiS: civeeieeeeriiiiiiiieeiereieeeeererneennnees

Data, podpisS ADO: ..cuueiiiiiiiiieniiieneieeeeeeeneeeieeeenes
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OSWIADCZENIE POUFNOSCI

- TN StanoOWISKO ..cvuivnieniiieieeee e

oswiadczam, ze:

1. Zachowam w tajemnicy wszystkie informacje z Systemu, w tym nagrania, logi,
konfiguracje i dane identyfikujace osoby.

2. Wykorzystam je wytagcznie w celach stuzbowych zgodnych z Regulaminem.
3. Nie skopiuje, nie utrwale i nie udostepnie materiatu poza procedura.

4. Zabezpiecze stanowisko pracy, nosniki i hasta.

5. Znam skutki naruszen (odpowiedzialno$¢ porzadkowa, cywilna, karna, RODO).

Data, podpisS: cceevrveerevniirnieieeneeennnnnns
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Upowaznienie czasowe dla serwisu / podmiotu przetwarzajgcego
UPOWAZNIENIE CZASOWE (SERWIS)
Podmiot: .. NIP: e,

Umowa POWIEIZENIA NI: cevvvuiiiueeieiiereniereeneeeneeeenenens ZdNIia e e

Zakres i ograniczenia
Cel: ustuga serwisowa / aktualizacja / diagnostyka.

Uprawnienia:

U] podglad techniczny

L konfiguracja

[ odczyt logow

(1 brak dostepu do nagran tresciowych

Okno dostepu: od ....cceeeceeceennanee f={0T0 2 (o [0 TR f={0T0 72N

Warunki: prace w obecnosci osoby upowaznionej AD/ASI, petne logowanie sesji, zakaz
eksportu danych.

Oswiadczenie przedstawiciela podmiotu
Znam i przyjmuje obowiagzki z umowy powierzenia i Regulaminu. Zachowam poufnosc¢
bezterminowo.

Data, pOdpis: civeeiieeeieiiiiriiieree e eereeeeieeeniaes
Data, podpisS ADO: ..cuueiiiiiiieeeetiee e eeeeen

OSWIADCZENIE POUFNOSCI
Ja, s , STANOWISKO «eveiiiiiiiiiicciccec e, , oSwiadczam,
ze:

1. Zachowam w tajemnicy wszystkie informacje z Systemu, w tym nagrania, logi, konfiguracje
i dane identyfikujgce osoby.

Wykorzystam je wytgcznie w celach stuzbowych zgodnych z Regulaminem.

Nie skopiuje, nie utrwale i nie udostepnie materiatu poza procedura.

Zabezpiecze stanowisko pracy, nosniki i hasta.

Znam skutki naruszen (odpowiedzialnos$¢ porzadkowa, cywilna, karna, RODO).

ok oebd

Data, pOdpPiS: civeeieeeeriiiieiieierireieeeeeneeneenneaes
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Protokét odebrania uprawnien
PROTOKOL ODEBRANIA UPOWAZNIENIA

IMig i NAZWISKO: cieueiiiiiiiiiiiic e

Data ustania upowaznienia: ....cccceceueeeenireieeiiiieieneeeeeeeneees

Czynnosci ASI:
- dezaktywacja konta,
- odwotanie uprawnien,
- archiwizacja logow.

Oswiadczenie osoby: nie posiadam kopii materiatéw.

Data, pOdpPis: civeeireeeieriiieiiiieter e eeree e e ennaes

Data, podpis ADO: ...c.ueiiiiiieerieeeeieveeeee et eeeeen

12. Zatacznik nr 4: rejestr operacji na nagraniach (podglad / odtworzenie /
eksport / usuniecie / zmiana retencji)

LP
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1
* Rola: OBS (obserwator), ODT (odtwarzanie), EXP (eksport), ADM (administrator).

** Operacje: PODGLAD / ODTWORZENIE / EKSPORT / USUNIECIE / ZMIANA RETENCII.

*** Np. wniosek osoby, zgtoszenie incydentu, polecenie stuzbowe, k.p.k. art. 217, procedura z Rozdz. VI-
VII.
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13.  Zatgcznik nr 5: rejestr udostepnien i wydan materiatéw (osobom,

organom, podmiotom przetwarzajgcym)

— [
© 5§ 3
a2 8
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€3 8
£z 3
§c 2
=] 3
5 g
1
Wytyczne:
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18emn

- ,Umocowanie odbiorcy”: podstawa prawna lub uprawnienie, ktére pozwala odbiorcy na otrzymanie
materiatéw np.: sad / prokuratura — zgdanie w zwigzku z postepowaniem, osoba fizyczna — prawo dostepu

do swoich danych (RODO) ,ubezpieczyciel — zgoda osoby, ktérej dane dotycza.
- ,Podstawa zadania”: art. 15/17/18/21 RODO, k.p.k. art. 217/2364a, inne.

- ,Tryb realizacji”: wglad na miejscu / kopia elektroniczna / kopia na nos$niku / odmowa z uzasadnieniem.
- ,,Nosnik”: pendrive szyfrowany, ptyta z szyfrowaniem; ,,Hasto” przekazane oddzielnie (telefon/SMS).

14.

REJESTR INCYDENTOW | NARUSZEN OCHRONY DANYCH
SYSTEM MONITORINGU WIZYJNEGO
Administrator Danych: Kobierzycki Zespét Ztobkéw, ul. Robotnicza 19A, 55-040 Kobierzyce

Lokalizacja systemu: Ztobek Gminny w Wysokiej/ Ztobek Gminny w Kobierzycach

Okres prowadzenia rejestru: od

Z &8O o]
5 ® ] @
5 98 S
Q Q = g
< ® oo
S 5 9 N
@ 5 o o
= N )
5 (2]
c =} N
o o,
QD
o
[
1
Wytyczne:

1. Zakres wpisow:
Rejestr obejmuje:

incydenty bezpieczenistwa systemu monitoringu, awarie wptywajace na bezpieczenstwo nagran,
naruszenia ochrony danych osobowych, dziatania naprawcze i decyzje podjete po zdarzeniu.

2. Zasady klasyfikacji:

P1 —krytyczny: wyciek nagran, utrata rejestratora, ransomware, przejecie konta administratora.
P2 —wysoki: nieuprawniony eksport, brak retencji, dtugi brak zapisu w strefie ryzyka.

eluaziepz sezo | exleq

eloeznexo /Aawe)

elusziepz
niuapAoul sido

(ed/ed/Ld) eloexuhsery

(QINMIVL) ¢uoAmoqoso
yoAuep aluazsnieu Az9

auddism elueyeizq

Kpomop auozosidzaqez

aoklezolueido

/ 9zomeuadeu eluereizq

eobzpemoud eqOSQ

aol efzkoag

OQON op 81uszS087

(OSO0 BIUBIWLIOPEIMOd

Zatgcznik nr 6: Rejestr Incydentéw Bezpieczenstwa Systemu Monitoringu

18emn

e19d1Wwjwez exeq

P3 - umiarkowany: pojedyncza kamera offline, btedna konfiguracja, incydent bez wptywu na dane.
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Zasady prowadzenia rejestrow
1. Wopisu dokonuje operator niezwtocznie po czynnosci. Btedy koryguje sie wpisem
uzupetniajgcym, bez usuwania oryginatu.

2. Dostep do rejestru majg wytacznie osoby upowaznione.

15. Zatgcznik nr 7: Protokot zabezpieczenia materiatu i karta sprawy (,,legal
hold”)

(0] o] 1] 4 SRS
D2 ) =

Protokét zabezpieczenia materiatu
A. Identyfikacja

o NI ProtoKOtU: oiveeiiiiciee e e e

o D ,legalhold”: LH-...ciiiiiiieiieeiieee et eee e

o Dataigodz. rOZPOCZECIA: ..iivuiiiiiiiiie ittt eree e e e e eaaans

o Osobawykonujgca (ID/imi€ i NAZW.): ...ieueeiiiiiiiiieiiiiieeeeeriee e eeeeeeeaeeaanns
(UPOWAZNIENIE NI eeieieeieeeiiee ettt ee et e e s e e ee e eeenenan )

e Zleceniodawca / podstawa:
[J ADO polecenie
L] Wniosek organu (k.p.k. art. 217/236a),
Tl o111 ¢ F- NN ZdNia e
L1 Wniosek 0Soby (RODO art. 18/21), NI ceceeeeirureeeeeeeeeeeirnreeeeeeeeeeeerrreeeeeseseesesnnnns
[ Zgtoszenie incydentu (ID z Rej. iNCYAENTOW): ..cccvvreeeeeeeeeeieiirereeeeeeeeerrreeeeeee e

B. Opis zdarzenia / zakres

o MigjsSCe/SIrefa: o
o Kamery (IDzZat. 1) oo e ee s
e Okres nagrania ,,od—do”: ......ccceevrvvirernnnnnn. et

e Bufor czasu: 25 min przed i po zdarzeniu
o Uzasadnienie zabezpieCzenia: .......ccueieierivniriiiiiieiii e,

C. Identyfikacja osoby na nagraniu (pkt. 6.5)

Zastosowane wskazniki (min. 2):

O aplikacja ztobkowa (godziny wejs¢/wyjsc¢ dzieci, obecnose): .......oeevvvvenieennennn.

L harmonogram pracy personelu: .....ccceeeeeevneeennennns

[ notatka ze zdarzenia: ....ccccceeveeeneeenene.

[J opis wygladu osoby (ubidr, cechy charakterystyczne, osoby towarzyszace): ....cccccceeeeeeereeennne.
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O wskazanie osoby podczas wgladu w nagranie na miejscu: data ........ccceeevvvnerennnnns

[J dobrowolne zdjecie z dnia zdarzenia (wytgcznie do identyfikacji): ........ceceeuveenennnen..

Wynik: [ pozytywna identyfikacja L[] niejednoznaczna [ brak mozliwosci
D. Czynnosci techniczne

e Tryb wstrzymania nadpisywania (,legal hold”) dla zakresu z pkt B: [ TAK 1 NIE

o Pliki wyeksportowane:
1. Nazwa ....cveeeeiiieciviinnnne. format ............... CZAS weevruunnennnn. rozmiar ...............
2. Nazwa ...cccoeevvvvenccieeennnn. format ............... CZa8S ..cvvunnennnn. rozmiar ....cceeeeneee
e Nosnik/kanat: [ repozytorium wew. [] pendrive szyfrowany L1inny: e,
o Lokalizacja plikOW W repOzZytOriUM: c..iiuueiiiieieeiee et e e e ee e eeeeesaaaeeees

E. Notyfikacje i rejestry

e Zawiadomiono (data/godz.): O IOD. ............... O ADO................ COASI....cceees
e Wpis do Rejestru operacji (Zat. 4): LP ............... zdnia ....ccceeeeneen

¢ Wohis do Rejestru udostepnien (Zat. 5): LP ............... (jesli dotyczy)

e Wpis do Rejestruincydentow: ID ............... (jesli dotyczy)

F. Podpisy

Os0ba zabezpieCzZajgCa: ..ccuvueiireeiiiie ittt ee e eee e e e aaaas Data: .....ccccuue.es
AKCepPtacCja ADO O ... e Data: ....ccoeeeeeene
IOD —WELAA: ceeeiiiiiei ettt et e eeeeeeeeeeee e Data: ...............

Karta sprawy ,,legal hold” (prowadzenie do zamknigecia)
1) Metryka sprawy

o D ,legalhold”: LH-..c.coiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieeiiiieeeeeteeeeeteeeeeeeeeeeeeee

o NrprotokKOtU: ooveieiec e

o TYLUL SPraWY: ottt era e ee e e

o Nadzor zg8odnoSCi (IOD): cuvuueiiiiiieeieeeee e eeees

¢ Klasyfikacja:




Kobierzycki Zespoét
Ztobkéw

Wersja 1.0

Regulamin monitoringu wizyjnego

Data wydania
2026-06-17

Data zmiany
2026-06-17

Klasyfikacja: dokument wewnetrzny

Strona 27z 35

[ organ k.p.k. [ wniosek osoby [] incydent bezpieczenstwa [ roszczenie cywilne

2) Os czasu i terminy

e Data stwierdzenia zdarzenia: ...............

e Termin RODO 72h (jesli naruszenie): ...............

e Termin odpowiedzi dla osoby (30/60 dni): ...............

3) Zakres materiatow objetych ,,
e Kameryiokresy: ......coeun.nn

4) Dostepy i wydania

legal hold”

Tabela tancucha dysponowania (historia nagrania):

Data/godz. Osoba/czynnosé¢ Zakres czasowy Podstawa Miejsce/Nosnik Podpis

Wytyczne: ,,Osoba/czynno$é”: kto pobierat nagranie; ,Podstawa” wniosek osoby, zgtoszenie incydentu, polecenie
stuzbowe, k.p.k. art. 217, procedura z Rozdz. VI-VII.,

5) Dziatania i decyzje

o Notyfikacje:
1 UODO data................
[] osoby (wysokie ryzyko)
[ nie dotyczy

data.....ccco....el

e Wydanie organowi: [ tak / [ nie

protokét wydanianr ........

e Testintegralnosci/odtwarzalnosci: data ............... wynik:

[J OK (Plik odtwarza sie prawidtowo, brak oznak modyfikaciji)

[J niepowodzenie dziata

6) Kryteria zamkniecia i decyzja
»Legal hold” zwalnia sie po:

Nia: coveeeeennee.

e prawomochnym zakonczeniu postepowania

e wycofaniu zgdania

e uptywie termindw przedawnienia
e decyzji ADO/ po opinii IOD.

Decyzja o zamknigciu: nr ......

8) Czynnosci po zamknieciu
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e Usuniecie materiatow zabezpieczonych: data.. ............... osoba............... wpis do Re;j.
operacjilp. «ccueeeeneneen
e Usuniecie danych pomocniczych do korelacji (pkt 6.4-6.5): data. ...............
Opinia IOD (zamKni€Ci€): .........civuiiiiiiiiiiiiiie et eeeeea Data: ...cccceeuunnes
Akceptacja ADO: .........cooviniiiiiiiiie e e e eea Data: ...cccccevunees

16. Zatgcznik nr 8: Wniosek o realizacje praw — monitoring wizyjny
(0] 0 Y1=Y G S USSR

KONtaKt: .oeeieeieieeeee e
Data formMuULArza: .......eevenveniieiieeeeeeeee e e eeaes
A. DANE WNIOSKODAWCY / PRZEDSTAWICIELA

IMIE I NAZWISKO: iiveeiiiii ittt e cree e e e e e eeees

ObyWatelStWO: ...iiiiiieieiieee ettt eeenes
Adres KOreSpPONAENCYNY: cuuiiiiueiiiieiiierieiieeeieeerreeerieeereeerneeerreesanneens
Telefon: (e
E-mails e
Dziatam:
] we wtasnym imieniu
[] jako przedstawiciel ustawowy
L petNOMOCNIK* OSODY: weuueeeee e
*Zatgcz petnomocnictwo / dokument umocowania.
B. RODZAJ WNIOSKU (zaznacz)

[1 Dostep —art. 15 RODO (wglad / kopia nagrania / informacja)
[1 Usuniecie —art. 177 RODO

L1 Ograniczenie przetwarzania - art. 18 RODO

[] Sprzeciw - art. 21 RODO

Uwaga: przenoszenie danych (art. 20 RODO) nie dotyczy monitoringu wizyjnego.

C. DANE DO IDENTYFIKACJI NAGRANIA (korelacja z pkt.6.5 Regulaminu)




Kobierzycki Zespoét
Ztobkéw

Wersja 1.0

Regulamin monitoringu wizyjnego

Data wydania
2026-06-17

Data zmiany
2026-06-17

Klasyfikacja: dokument wewnetrzny

Strona 29z 35

Prosze podac¢ jak najwiecej wskaznikéw. Minimum dwa zwieksza szanse identyfikacji.
1. Data:...ccooeeennenee. Przedziat czasu: od .................. (o [0 JUPRRRURR
2. Miejsce/strefa (np. sala, plac zabaw): .....ccouiiieiiiiiiiiiiiiiiee

3. Cechyrozpoznawcze w tym czasie (ubidr/kolor, osoby towarzyszace, przedmioty):

4. Wskazniki systemowe (jesli posiadasz):
[] kontrola dostepu (karta/brelok): drzwi/strefa .................. , 80dZ. wuiiiiiriiiinnenn
[] aplikacja ztobkowa (godziny wej$¢/wyjsé dzieci, obecnosg): .....ueeeeeeeccnrnnen..n.
1 harmonogram pracy personelu: .......ccceeeeeeeeeeennnes
[ notatka ze zdarzenia: .......ccceeevuuveveennn.n.
[ zgtoszenie incydentu / protokdt powypadkowy Nr ..........eeeevevevvvnnenn.

LI iNNe: covveeeeeeeeeeeereeeeen.
5. Dobrowolnie dotgczam zdjecie z dnia zdarzenia wytgcznie do identyfikacji: [ tak [ nie

Jezeli identyfikacja na obrazie nie bedzie mozliwa, moze zosta¢ zapewniony wglad na miejscu
albo zostanie wydana odmowa z uzasadnieniem.

D. ZAKRES | FORMA REALIZACJI
Z3dany ZaKreS MAtEriatUs c....ocueeiuvieieieeeiieeeecceeee ettt eaaeeeae e s st eseesreeeneesneeennes
Preferowana forma:
Oinformacja O wglad na miejscu [0 kopia na nosniku
E. UZASADNIENIE (opcjonalne, zalecane przy sprzeciwie/ograniczeniu/usunieciu)
(@] 0113512 (U - Yo7 1 Nt
WERYFIKACJA TOZSAMOSCI - OSWIADCZENIA

1. Sktadam wniosek:

[ z kwalifikowanym podpisem [ przez e-PUAP O do weryfikacji osobiscie w
siedzibie.

2. Przyjmuje do wiadomosci, ze kopia dowodu wystana e-mailem nie jest akceptowana.
Data: cccooovviiiiiiiiiiiiicn
Podpis czytelny / kwalifikowany / €-PUAP: ......coueiiiieiiiiiiiiiciteer e eeenes
WYPELNIA ADMINISTRATOR

1) Rejestracja wniosku
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o Nrsprawy: ...ccccceueeeeene. Data wptywu: .....cccceeueneee.

e Kanat: [Josobiscie [1e-PUAP O e-mail O poczta

e Termin 30 dni: ..c...uvveeeneeen.

e Przedtuzenie (art. 12 ust. 3RODO0O): [Onie [Otak,do..................
powiadomiono dnia ..................

2) Weryfikacja tozsamosci i umocowania

e Metoda: [l osobista O kwalifikowany Oe-PUAP
O petnomocnictwo O brak » wezwanie z dnia ..................

e  Wynik: O pozytywna O negatywna > odmowa formalna (podac
przyczyne)

3) Identyfikacja na nagraniu (korelacja pkt. 6.5)

©  WWSKAZNIKi UZYTE: coineiiiiiiie ittt ettt e et e eee s e s eeee e e e vane s aeeaaneas

o  Wynik: [ pozytywna U niejednoznaczna [0 brak mozliwosci

e Decyzja: Owglad na miejscu [ odmowa kopii

4) Realizacja

e Tryb: Oinformacja [wglad (data/godz.): .................. [ kopia: format .........
o Repozytorium/pliK: ..cceeueeieinieiiiieiiiieieiee e
¢ Wydanie: I pendrive szyfrowany I ptyta szyfrowana
e Hasto przekazane kanatem: [tel. L1SMS [J osobiscie
Data: cccooeviiiiiiiiiiin,

6) Decyzja i pouczenia

e Decyzja ADO: [Juwzgledniono O czesciowo [odmowa merytoryczna

o Podstawa odmowy/ograniczenia: O brak identyfikacji [ prawa innych oséb
e [dprzepisyk.p.k./ ,legal hold” Oinne: cvevevenennnnns

e Pouczenie o skardze do PUODO: [Jtak (data wysytki: .................. )

7) Rejestry i legal hold
o Rej. operacji (Zat. 4) LP: .................. Rej. udostepnien (Zat. 5) LP: ..................

e Legalhold (Zat. 6) ID: LH-.................. / O nie dotyczy
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Podpisy:

ADO: s Data: ...ccoeeveennnene

[OD (WELad): eeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

17.  Zatgcznik nr 9: Wzory pism — monitoring wizyjny

1. Potwierdzenie przyjecia wniosku
Kobierzycki Zesp6t Ztobkoéw, ul. Robotnicza 19A, 55-040 Kobierzyce
ZNaK SPraWY: ceeeeeeneeiieienneeenereeneerenaeeneees Data: .o

Adresat:
IMIig i NAZWISKO: ceieeiiiiieeiee e,

Adres eMaill covveee e e
EPUAP/ €-d0OrgCzZenia: ..coeeeeeuiiiiiieieeiie ettt
Dotyczy: wniosekzdnia ....ccccoeveevvieiiiiiiiiiiiniiieneiee.

[] Dostep —art. 15 RODO (wglad / kopia nagrania / informacja)
[1 Usuniecie —art. 177 RODO

[] Ograniczenie przetwarzania - art. 18 RODO

[] Sprzeciw - art. 21 RODO

Szanowni Panstwo,

potwierdzam przyjecie wniosku. Termin odpowiedzi wynosi 30 dni od daty wptywu (art. 12 ust. 3
RODO).

Jezeli wymagane sg dziatania wstepne, prosze w terminie 7 dni o:

1. potwierdzenie tozsamosci: [Josobiscie [ kwalifikowany podpis O e-PUAP,
2. doprecyzowanie zakresu nagrania (min. dwa wskazniki korelacyjne):

Data: ....c..ceeeeeeeeee Przedziat czasu: od .................. do cevverriiiiinnee

Miejsce/strefa (np. sala, plac zabaw): .....ccccceveviviiiiiiiiiiiie e,

Cechy rozpoznawcze w tym czasie (ubiér/kolor, osoby towarzyszace, przedmioty):

Wskazniki systemowe (jesli posiadasz):

[ kontrola dostepu (karta/brelok): drzwi/strefa .................. , 8007, ..oveninnnnnnn.
[ aplikacja ztobkowa (godziny wejs¢/wyjs¢ dzieci, obecnosé): .....evvvveeenvnnnenn.n.
] harmonogram pracy personelu: .........ccceeevevvennenne
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[ notatka ze zdarzenia: .....ccoeeeeeeeeeeeenennnn.
[ zgtoszenie incydentu / protokdt powypadkowy Nr ..........eeeeveveeevnnnnn.

LJinne: coeeeeiieeeeeeee
Brak uzupetnienia moze skutkowac¢ odmowa lub realizacjg w ograniczonym zakresie.
Podpis: Administrator Danych OSObOWYCh ....cc.ueiiiiiiiiiiiiiiiniicee e
Pouczenie: Przystuguje Panu/Pani:

1. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanistawa
Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, uodo.gov.pl),

2. prawo dochodzenia roszczenh przed sadem powszechnym.
W sprawach korespondencji prosimy powotywac sie na znak Sprawy .........cceeeeeevnennnnn.
2. Zawiadomienie o przedtuzeniu terminu
Kobierzycki Zespét Ztobkéw, ul. Robotnicza 19A, 55-040 Kobierzyce
ZNAK SPraWy: cuveeieeeiieiieeeieerenesennesennseennens Data: ccccvveiiiiieeee e
Dotyczy: przedtuzenie terminu odpowiedzi — art. 12 ust. 3RODO

Informuje o przedtuzeniu terminu odpowiedzi o dodatkowe maksymalnie 2 miesigce, do dnia .
........................... , ZUwagi na:

[J ztozony charakter wniosku,

[0 koniecznos$¢ identyfikacji osoby na nagraniu i anonimizacji oséb trzecich,
O koniecznos$¢ pozyskania i zabezpieczenia materiatéw (,legal hold”),

[T o] [ PPN

O przyczynach opdznienia i nowym terminie powiadamiam niniejszym pismem.
Podpis: Administrator Danych OSobowyCh .......coovvieiiiiiiiiiiiiic e
Pouczenie: Przystuguje Panu/Pani:

1. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, uodo.gov.pl),

2. prawo dochodzenia roszczenh przed sadem powszechnym.

W sprawach korespondenciji prosimy powotywac sie na znak Sprawy ........ccceeeeeevnennnnnn.
3. Udzielenie informaciji / realizacja prawa

Kobierzycki Zesp6t Ztobkéw, ul. Robotnicza 19A, 55-040 Kobierzyce

ZNAK SPraWY: ceeeeveenienneieenneennereeneseeneeennnees Data: .cocveeeiiiieeee e
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Dotyczy: wniosekzdnia ....ccccoevveviiiiiiiiiiiiiienininienineeen.

1 Dostep —art. 15 RODO (wglad / kopia nagrania / informacja)
1 Usuniecie —art. 177 RODO

[1 Ograniczenie przetwarzania - art. 18 RODO

L] Sprzeciw - art. 21 RODO

1. Zakres realizacji:
Oinformacja [wglad (data/godz.): .................. [ kopia: format ..................
Wydanie: [0 pendrive szyfrowany [ ptyta szyfrowana

2. Ograniczenia:
[l zakres zawezono do niezbednego fragmentu,
[1 czesc¢ zadania oddalono z przyczyn wskazanych ponize;j.

Uzasadnienie/uwagi: ............cccceeeiiieiniiniiieninneenenn.
Pouczenie: Przystuguje Panu/Pani:

1. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, uodo.gov.pl),

2. prawo dochodzenia roszczen przed sagdem powszechnym.
W sprawach korespondencji prosimy powotywac sie na znak sprawy ..........cccceeeeeeeennnnn.
4. Odmowa (w catosci lub czesci)
Kobierzycki Zespét Ztobkéw, ul. Robotnicza 19A, 55-040 Kobierzyce
ZNaK SPraWy: covuiieeeiieiieceeieereeeenieeenneeeeneens Data: ccccvveiiiiieeee e,
Dotyczy: wniosekzdnia ....ccccoevveviiiiiiiiiiiiiieninieienieee,

[] Dostep —art. 15 RODO (wglad / kopia nagrania / informacja)
[] Usuniecie —art. 177 RODO

[1 Ograniczenie przetwarzania - art. 18 RODO

[] Sprzeciw —art. 21 RODO

Po analizie wniosek:
0 odmawiam w catosci [0 odmawiam w CzeSCi W ZakIreSie: ..c..eeveviiviiiiiiiieiiie et evieeevaans

Podstawa odmowy:

O brak mozliwosci wiarygodnej identyfikacji osoby na nagraniu mimo wezwan (pkt. 6.5),

O ryzyko naruszenia praw i wolnosci osob trzecich,

U brak materiatu w okresie retencji / nadpisanie przed zgtoszeniem,

[0 sprzecznos$é z obowigzkiem prawnym lub toczacym sie postepowaniem (k.p.k., ,legal hold”),
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[J oczywiscie nadmierny charakter zgdania (art. 12 ust. 5 RODO),
(] o1 1= ORIt

UZaSadNIENIE: ....eeieeeeiieiiiiee ettt ee et ee e e eeea e e e eeeee s e e reneesaeennneeaee
Podpis: Administrator Danych OSObOWYCh ....cc.iiviieiiiiiiiiiiin e
Pouczenie: Przystuguje Panu/Pani:

1. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, uodo.gov.pl),

2. prawo dochodzenia roszczenh przed sadem powszechnym.
W sprawach korespondencji prosimy powotywac sie na znak Sprawy .........cceeeeeevnennnnn.
5. PROTOKOL WYDANIA ZAPISU MONITORINGU WIZYJNEGO
Nr protokotu: ......ccceveveieieieieierecenecesenanens
Data sporzgdzenia: ...ccovveeieiiiniiiiiniieieeneeeennes
1. Dane podmiotu wydajacego zapis
Nazwa podmiotu: Kobierzycki Zespét Ztobkéw
Adres: . ul. Robotnicza 19A, 55-040 Kobierzyce
OS0ba WYdajgCa Zapis: .eeeieniiniiiieeiiiieiieiieeetir e reireeeeeeereneesereseasenns
2. Dane odbiorcy zapisu
Imie i nazwisko / Nnazwa podmiotU: ....cccvveuieiiiiiiiiiiiiiiieeie e,
Adres /jednostka organizaCyjna: .....cceeeeuvenreiinreeieeieieeieeeeeeeereeanas
Dokument toZSamoOSCi/ NI SPIraWY: .ouuieeeeeeeneeeeeeeeeeeeeeeeaeeaeeeeenesnernnens
3. Zakres wydanego zapisu

Wydany materiat obejmuje zapis monitoringu wizyjnego:

o Datanagrania: ...cceeeeieiiiiiiiire e eaeaaas
e Zakresczasu:od.................. (o [0 IR
o LokalizaCja Kameer: ...ceiuiiiiiiiiiiiie e

e Opis zdarzenia objetego nagraniem:
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4. Forma i sposob przekazania

e Wydanie: I pendrive szyfrowany I ptyta szyfrowana
e Hasto przekazane kanatem: [tel. O SMS [J osobiscie
Data: oo,

Wydany zapis stanowi kopie materiatu pochodzgcego z systemu monitoringu wizyjnego.
Odbiorca potwierdza odbidr wskazanego materiatu.

Przekazanie nastgpito zgodnie z obowigzujgcymi procedurami oraz przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych.

Podpisy:
OS0ba WYdajgaCa ZaPiS: w.ieeieiiiiiiieiieeiieieeieeie et etiereeeeeeere et ereseesnesnesnnnn

Oso0ba 0dbierajata ZapiS: . .ciuviiiiiiiii e e e et eaerea e eaaaes




